
 

 

 

 

FICHE DE POSTE 
 

 

Intitulé du poste : AGENT REGIONAL   

Lieu : LUBUMBASHI 
 

Missions  

 Assurer la prospection des membres de l'Agence en vue de leur adhésion 

et le suivi du paiement des cotisations 

 Animer le réseau des membres, organiser des évènements 

 Prospecter en vue de l'organisation des formations, déjeuners d'affaires 

 Gestion de l'agence au quotidien (suivi comptable encaissements, 

paiements des fournisseurs…) 

 

Formation requise 

 L'emploi nécessite un diplôme de licence (formation commerciale ou 

équivalente). 

 

Qualités requises 

 Autonomie 

 Sens de l'écoute et de l'organisation 

 Réactivité 

 Sens relationnel développé 

 Qualités rédactionnelles exigées 

 Inventivité et débrouillardise 

 Initiative 

 Loyauté et probité 

 


